西华大学校园卡管理细则（试行）

   　为方便广大师生员工办理和使用校园卡，同时为持卡人提供更好的服务，根据西华大学校园卡管理办法（暂行），制定本细则。

校园卡的类别

　　校园卡分为正式卡和临时卡两种，其中正式卡又分为职工卡和学生卡。正式卡具有身份识别、电子钱包和银校自助转账服务功能，可以与指定银行卡绑定使用。临时卡仅具有电子钱包功能。

1.1 职工卡适用于学校在职、离退休人员。

1.2 学生卡适用于在校注册的各类学生。

1.3 临时卡适用于在学校工作、学习和生活的除本项1.1、1.2规定外的人员。

2．校园卡的管理

2.1 校园卡的办理

2.1.1 职工卡：本校职工持本人效证件，到校园卡卡务管理中心（简称卡务中心，下同）办理。

2.1.2 新生卡：由卡务中心集中批量制卡。因故未能集中办卡的学生，可持本人有效证件或学生管理部门证明到卡务中心办理。

2.1.3 临时卡：可持本人有效证件到卡务中心办理。

2.1.4 每位持卡人只能持有一张校园卡。持卡人身份变更时，应重新办理与新身份相对应的校园卡。

2.2 校园卡的费用

2.2.1 校园卡工本费20元。

2.2.2 因丢失、损坏等原因重新办卡，需由本人支付工本费。由于卡片质量问题造成卡不能使用，在发卡之日起30天内，可免费补办。

2.3 校园卡的有效期

2.3.1 具有身份识别功能的职工卡和学生卡设有使用有效期。在职职工卡的有效期按聘用合同确定。离退休人员的校园卡有效期为长期，直到本人一卡通身份注销为止。学生卡有效期由学制确定。

2.3.2 临时卡无有效期，但对持续6个月不使用的临时卡，予以冻结。

2.4 校园卡的延期续用

2.4.1 职工卡的延期续用：由于离职、调任等原因需要延期续用的教职工，需本人填写延期续用申请表（教师用表），经所在工作单位和学校人事部门审批签章，持本人有效证件和校园卡到卡务中心办理。

2.4.2 学生卡的延期续用：由于推迟毕业等原因需要延期续用的学生，需本人填写延期续用申请表（学生用表），经相关学籍管理部门审批签章，持本人有效证件和校园卡到卡务中心办理。

2.5 校园卡的终止

2.5.1对于办理了调离或辞职手续的职工，并没有办理延期续用的，校园卡中与身份识别相关的功能即行终止，30天后校园卡中的其它功能也全部终止。

2.5.2 对于办理了毕业离校手续的各类学生，并没有办理延期续用的，校园卡部分功能终止，转为校友卡使用。

2.5.3校园卡功能终止，持卡人办理余额退还手续后予以注销。未办理余额退还手续不能注销的，按每日0.1元收取账户保管费，直到卡上余额为零后注销。

2.6 校园卡管理的基本业务

2.6.1 补卡

因丢失、损坏等原因需要重新办卡，需凭本人有效证件申请补办卡，同时交纳办卡工本费。补办卡成功后，原卡中的余额可转入补办卡中。

2.6.2 挂失

一旦校园卡遗失，可以通过校园卡门户网站、圈存机、语音电话自助挂失，或直接到卡务中心办理人工挂失。

2.6.3 解挂

已挂失的校园卡被找到，可以通过圈存机办理解挂，也可以持本人有效证件到卡务中心办理解挂。

2.6.4 注销

由持卡人持本人办卡所用的有效证件到卡务中心办理注销。

2.6.5 充值

持卡人可以通过自助转账和现金两种方式为校园卡充值。自助转账充值在自助设备（圈存机）上进行。现金充值点设在食堂和卡务中心。鼓励持卡人采用自助设备（圈存机）充值。

2.6.6 密码

“校园卡”系统和校园卡上设置有查询密码和消费密码。

　　① 查询密码是持卡人使用电话、门户网站、自助设备等进行挂失、查询、修改查询密码时所用的密码。持卡人可查询个人账户信息和消费记录。

　　② 消费密码与消费限额相关，用于控制单次大额消费、日累计消费或脱机消费的额度，超过限额必须输入消费密码，以降低持卡人因卡遗失可能造成的经济损失。系统默认的消费限额为：单次大额消费50元，当日累计消费不超过100元。持卡人可根据本人情况自行在圈存机上修改消费限额。

2.6.7 消费

持卡人在确认本次消费金额后，再将校园卡放到POS机读卡区作短暂停留让其进行自动扣款操作，扣款后显示余额，取下校园卡，表明交易成功。

3. 校园卡管理的其它规定

3.1 校园卡仅限持卡人本人使用，不得转让或转借他人。由转让或转借他人使用产生的一切后果由持卡人本人承担。卡务中心有权根据情况没收或注销产生不良后果的校园卡。

3.2 拾获他人校园卡应及时上交卡务中心或设法归还本人。如恶意用卡，属不当占有他人资金，造成持卡人经济损失或引发身份管理问题，一经查实，学校将予以严肃处理。

3.3 校园卡内置集成电路芯片，禁止涂画、分拆、弯曲、损毁卡片。严禁破解、仿冒和伪造卡片，此类行径一经查实，学校将予以严肃处理，构成犯罪的，交司法机关处理。

3.4 校园卡遗失或被盗窃，持卡人应及时办理挂失手续。如挂失卡发生风险造成损失有下列情况之一者，由持卡人承担完全责任。

① 持卡人在办妥挂失手续前所发生的交易；

② 持卡人本人或伙同他人有欺诈行为的；

③ 有其它不诚实行为的；

④ 学校管理部门调查情况，遭持卡人拒绝的。

3.5 “校园卡”的各项管理办法和使用指南，在校园卡门户网站上公布，对管理部门和持卡人双方均有约束力。

4. 附则

4.1 本细则由学校授权校园卡卡务管理中心负责解释。

4.2 管理细则自公布之日起施行。
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